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Utiliser scolastance

() Se connecter

ENT
Se connecter a votre espace ’ Collsiefaduo e

Accueil | Site du collége | Site de physique-chimie ‘ Calendrier vacances | GIBIl ‘ RECTORAT

Etape 1
Saisir 'adresse de scolastance dans le navigateur

Bienvenue sur votre environnement numérique de travail !

http://clggrien.entea.scolastance.com f

/

W
Le site établissement vous propose les actualités du collége, /ﬁﬁgﬁ::gg{:-m i ‘
ainsi que des modes d’emploi pour utiliser scolastance. 7 :

ﬁz
U

Administrer

Remarque : Parfois ,I'image ci-dessous apparait, il suffit de se connecter et vous étes dirigés
Vers I’espace numérique de travail du collége.

(!) Se connecter

ENT

Le Bureau Vi
"

rt Portail Inter-établissements

Accueil | Etablissements |

Etape 2

En cliquant sur le bouton Se connecter en haut a droite...

{!} S%e connecter /

ENT

Le Bureau Vit
@

...vous ouvrez la boite d’authentification suivante : , ,
Bienvenue dans votre Environnement

Numérique de Travail

Entrez votre nom d’utilisateur et votre mot de passe sdertifiant

Mot de passe: [—

ipr . ;. ., . - Mot de passe oublié
1) Vérifier que le verrouillage numérique est activé (lumiére) Iq

2) Vérifier que le verrouillage majuscule n’est pas activé _ 8 Service Central d authentification

3) Vérifier que vous tapez votre bon nom d'utilisateur
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Activation du compte
Activation de mon compte

Vous avez saisi un mot de passe temporaire. Pour accéder a votre ENT, vous

Choix de votre mot de passe personnel

Etape 3 (premiére connexion)

a saisir un mot de passe définitif.

Mot de passe

Confirmation mot de passe

- au moins un caractére spécial.

Le mot de passe doit contenir
- au minimum 8 caractéres
- au moins un chiffre

Lors de votre premiére connexion, vous étes invité

Les parents d’éleve sont en plus invités a saisir une adresse mail qui leur permettra de récupérer leur mot de passe en

cas d’oubli.

Accepter la charte d’utilisation

Etape 4 (premiéere connexion)

Lors de votre premiére connexion, vous devez

| Validation de la charte d'utilisation

Pour accéder a votre environnement numérique de
travail, veuillez au prealable prendre connaissance de
la charte d'utilisation.

Pour accepter cette charte, vous devez au prealable
la télécharger : Telecharger ce document

1. Télécharger la charte.
2. Lire la charte, vous pouvez aussi I'imprimer.
3. Fermer la charte.
4. Accepter la charte d’utilisation.
Sept 2010 Collége Baldung GRIEN HOERDT — Scolastance 6.1.3.2
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Découvrir votre espace personnel (tous les menus en une page)

Le menu déroulant vous permet d’accéder en un clic a la plupart des fonctionnalités de scolastance.

Mon Ent | Configuration | Communication | Vie scolaire | Ma classe | Mes notes

Services externes

Planning
Saisie
Mes groupes

Actualités

Mon Ent Communication Ma classe

Mon compte Messagerie Emplois du temps
Ma page d'accueil Boite de réception EDT Planning
Mot de passe MNouveau message EDT Saisie
Informations personn] Gestion des dossiers Cahier de textes
Sauvegarde des donn Gestion des filtres CDT Planning
Restauration de donn| Mon carnet d'adresses CDT Liste

Documentation ENT Options Séance
Aide Messagerie (Archive) Travail

Mes documents Mes messages Rattacher mes CDT
Documents Recherche Carnet de bord
Recherche Agenda Carnet de bord

Mes réservations Planning Collecte

Saisie agenda

Les collectes

Actualités recues

Groupes collaboratifs
Mes Signets

Signets
Recherche de signets

Mon Ent | Configuration

Communication

Vie scolaire

Ma claszse

Vie scolaire

Absences et Retards

Appels
Absences
Suivi des éléves
Requétes

Changements de classe
Historigque

Suivi
Statistiques des absences
Statistiques annuelles
Statistiques Ministére

Sept 2010

Motes et appréciation

Gestion des devoirs
Devoirs par éléve
Saisie des notes
Synthése des devoirs

Appréciations générales
Compétences du brevet
Tableau des moyennes
Relevé de notes éleve

Rapports

Bulletin
Relevés
Synthése
Brevet

Mes notes | Services externes
Mes notes
Livret de compétences

Livret de compétences
Centres d'intéréts
Compétences

Savoirs

Appréciations par matiére gy

Bilan des notes

Répartition des notes des devoirs
Progression d'un éléve par matiére
Profil classe

Collége Baldung GRIEN HOERDT — Scolastance 6.1.3.2
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Gérer les groupes

Etape 1

Cliquez sur Mon Ent > Mes groupes > Groupes collaboratifs

Etape 2

La liste des groupes dont vous étes membre apparait.

Elle est constituée de groupes créés par le logiciel que vous ne pouvez pas supprimer (pas de poubelle a gauche)

Groupes de type classe, Groupes de type réle, Groupes de scolarité
et par les groupes que vous avez créés vous-méme.

Au début de I'année, vos Groupes de scolarité sont constitués de tous les éléves des classes composant le groupe, c’est

a vous de retirer les éleves qui ne font pas réellement partie du groupe.

Sélectionnez le groupe, puis cliquez sur le bouton Membres

Etape 3

Les Administrateurs du groupe
sont les utilisateurs qui ont le droit
de modifier les membres du groupe.

Pour sortir des Eléves du groupe,
sélectionnez les éléves et cliquez sur la fleche
(soit un par un, soit en maintenant la touche

majuscule pendant la sélection d’éléves)

Pour un groupe de scolarité,

les Administrateurs sont les enseignants
travaillant avec ce groupe,

les éleves sont modifiables,

les parents d’éléves sont mis a jour

automatiquement.

N’oubliez pas de valider.

Au cours de I'année scolaire,

si des éléves arrivent dans I'établissement,

ils integrent les groupes de scolarité de la classe.

La encore, c’est a vous de les sortir du groupe

dans le cas ou ils ne font pas réellement partie du groupe.

Etape 4

Administrateurs

CBGHOERDT11

LINDN Felox
MICHL Agathe
MILL  Alain
MOOWUI Barbara

MULL Bogosse

PFULM Al [4A)
PIGEQ Hansen (SA)
ROMAI Kévin (3C)
SAPRI  Marion (8D}
SOLTA Elize (30}

PFULKM Jean
PIGEDQ Albert
ROWMAI Dominigue
SAPRI  Jeanne
SOLTA Edgar

En éditant un groupe, vous pouvez modifier les utilisations de scolastance pour ce groupe.
- Messagerie : le groupe apparait dans la liste de vos groupes dans la messagerie
- Scolarité : le groupe apparait dans les modules absences, cahier de textes et notes
- Gestion documentaire : le groupe permet de gérer les documents partagés

- Espace Collaboratif : le groupe a acces a différents espaces collaboratifs (wiki, blog, forum)

- Dossier de signets : le groupe partage des signets (liens internes ou externes)

Note : pour accéder a I'espace collaboratif d’'un groupe, il faut cliquer sur la planéte a droite du nom du

groupe.

Sept 2010
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Utiliser la messagerie

La messagerie fonctionne comme une messagerie internet (webmail)

Nouveau message

Cliquez sur Communication > Messagerie > Nouveau message

Pour trouver I'adresse du destinataire, vous pouvez taper les 4 premieres lettres de
son nom de famille dans le champ A, ensuite il faut attendre que scolastance affiche = En cours de recherche...
les adresses correspondantes, puis cliquer sur 'adresse que vous souhaitez insérer.

Communication > Messagerie > Mouveau message

Boite de réception Envoyer Enregistrer

@ Fichiers joints A soltl
Deés les npremieres lettres I’adresse anparait

SOLTANI LAKHDAR <lsoltani@entea.scolastance.coms ‘pondre &

Objet |

Type HTML

B 7 Um|ESEE=E=ELA-W-|1Zi= =8E|— @ Q|
Styles * | Format ~ Famille de polic * | Taille de la poli~

Puis vous pouvez saisir le titre et le texte (que vous pouvez mettre en forme).

Utiliser le carnet d’adresse pour trouver un destinataire

Cliquez sur Carnet d’adresse (sous le champ A) Carnet d'adresses | Ajouter

La fenétre Carnet d’adresse s’ouvre au dessus de la page Nouveau message, il faut I'utiliser de gauche a droite :

Etape 1 Carnet d'adresses
Choisir le regroupement dans lequel vous trouverez le destinataire :
- Votre carnet d’adresses personnel |B¥ carnet d'adresses personnel
- Les rbles de I'établissement
- Les groupes dont vous faites partie & Réles
- Lesclasses

Administrateurs Scolastance

Etape 2

Chaisir le filtre du type d'utilisateur du destinataire :
- Liste de diffusion
- Eleve Listes de diffi -
- Responsable (parent, tuteur) —
- Enseignant Nom a afficher
- Personnel de direction 2 Thus les Ense

- Personnel de vie scolaire
Puis afficher le Nom du destinataire

Sept 2010 College Baldung GRIEN HOERDT — Scolastance 6.1.3.2 page 7 sur 20



Etape 3 Ajouter 3 A:

Vv . T , . . A Ajouter 3 Cc:
ous pouvez ensuite choisir d’ajouter I'adresse du destinataire dans le champ A ,

dans le champ Cc (copie carbone) ou le champ Cci (copie carbone invisible. Ajouter 3 Cei:

Dans le cas d'une liste de diffusion, ; - ;
vous pouvez en plus Afficher les utilisateurs de la liste Afficher les utilisateurs de la liste

Ceci vous permet de connaitre les membres de la liste de

. . . y , . . FOSDAFRIEL FRANLUIISE S I S5dpn enee]] ed, SO0 Lallce, CUrn -~
diffusion, et aussi de trouver I'adresse d’un destinataire. H

v SOLTAMNI LAKHDAR <lsoltani@entea.scolastance.coms
v TRIT7 AMNF <atritzi@antea senlastanre rnms

Rediriger les messages sur une adresse externe

Si vous souhaitez envoyer les messages regus sur votre espace scolastance vers une adresse externe,
il faut définir un filire dans Communication > Messagerie > Gestion des filtres

Etape 1
Rechercher le bouton Nouveau filtre et cliquez dessus. Mouveau filtre
Etape 2
1. Nommez le filtre
2. Cochez la puce tous les messages
3. Sélectionnez I'action du filtre ‘Garder le message’
4. Cliquez sur le petit + a droite : &3
5. Sélectionnez I'action du filtre ‘Rediriger le message’ et 'adresse mail correspondante
6. Sauvegarder le filtre

Mom du filtre [trappe1_renvois | Désactiver le filtre [~

Veuillez définir une ou plusieurs régles pour le filtre. Les filtres sont exécutés dans lordre dans lequel ils apparaissent sur la gauche de l'écran. 5i un filtre est exécute,
plus aucun autre filtre ne sera testé.

" valident toutes les conditions suivantes  wvalident au moins une des conditions suivantes ¢ tous les messages

Objet - contient - | | @

Veuillez définir une ou plusieurs actions ci-dessous. Ces actions seront exécutés pour chague message qui correspondra au régles ci-dessus.

©
(|

Garder le message -

&

Rediriger le message & + [lakhdar.soltani@ac-strasbourg.fr | e

Préférences de la messagerie

Vous pouvez en profiter pour cochez les deux cases
suivantes sur la page
Communication > Messagerie > Options Compacter la boite de réception a la déconnexion W

Vider la corbeille 3 la déconnexion v
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Saisir des absences

On distingue trois cas

- l'enseignant qui fait I'appel d’'un des cours de son emploi du temps

- Penseignant qui en remplace un autre

- I'enseignant qui fait I'appel d’'un cours hors emploi du temps

Séqguence de cours de 'emploi du temps

Etape 1

Cliquez sur Vie scolaire > Absences et Retards > Appels

Si on se connecte a un moment ou on n’a pas cours, on arrive une page avec les créneaux de la journée,
Si on se connecte pendant une heure de cours, on arrive directement sur la page d’appel du créneau concerné

14~

ou plus rapidement en utilisant le composant Agenda

En page d’accueil,

faites un clic droit sur la séquence de 'Agenda,

puis cliquez sur Faire I’appel,

on arrive sur la page d’appel du créneau concerné

Note :
(cela nécessite d’avoir le composant Agenda
en page d’accueil avec les cases cochées)

Etape 2

Ajouter un éleve

55 LpruLn Alix

55 PPRIGED Hanssl

55 £ ROMAI Kévin

55 £2 SAPRI Marion

55 O SOLTA Jogl
Etape 3

M cdt ¥ Edt

ZB/06/2010 :1’1 2
45
46
47
08:40 & 10:4%%
Absent Retard
0o o 51
52
| O &3
54
El O cc
[0 [ 03 s 50 =
B O

ATCITICDC &

| =y =]

Options

Faire lappel

1?'.'. Ajouter une séance

Donner un travail

RESSrver une ressource

On obtient alors la liste d’appel pour la
séance compléte (1h, 2h ou plus). Il suffit
alors de cocher absent ou en retard pour
les éleves concernés.

A noter :
Les éleves que vous ne notez pas
absents, sont alors notés présents !

Mettez vos groupes a jour.

Cliquez sur Valider et retourner au suivi des appels, pour retourner a la liste des séquences de cours.
Cliquez sur Valider et aller au suivi des absences, pour visualiser la liste des éléves absents d’'une classe.

Valider et retourner au suivi des appels

Valider et aller au suivi des absences

La séquence devient alors verte, pour signifier que I'appel a été effectué par I'enseignant

Etape 4

Si on souhaite faire des modifications
(éleve marqué absent qui arrive en retard),
on peut recommencer 'appel.

Les créneaux composés de plusieurs
heures de cours apparaissent alors

avec les heures séparées.

On peut alors mettre un éléve

absent la 1°® heure et présent la 2°™.

Sept 2010

Ajouter un éléve

PFULM Al

PIGED Hanssl
ROMAI Kévin

SAPRI Marion
SOLTA Jgel
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Séqguence de cours en remplacement

Etape 1

. . . . . . Afficher les filires
Cliquez sur Vie scolaire > Absences et Retards > Appels, puis sur Afficher les filtres ries

Etape 2 Appelant . NOM prof a remplacer P
Dans le filtre, sélectionner le nom du professeur Classes /Groupes Tous =
a la place duquel vous effectuez I'appel Matieres Tous |
Etape 3

L’appel se passe alors comme précédemment. La séquence devient bleu hachurée

Séquence de cours hors emploi du temps

Etape 1

Faire un appel ponctuel

Cliquez sur Vie scolaire > Absences et Retards > Appels, puis sur Faire un appel ponctuel

Etape 2
Il faut alors Merci de sélectionner ['heure de début et de fin de |'appel
saisir tous les 29/08/2010 10 -] :[45 ~ 10 -] :[45 -
parametres = o — -
de la séquence,

avant de la créer.

Créer appel ponctuel avec ces creneaux Annuler

Etape 3

Puis constituer la liste des éléves dont vous devez faire I'appel.
Deux méthodes : Classes f Groupes | Tous

Matiéres W

1) Vous pouvez sélectionner toute une classe ou un groupe.

ou
Ajouter des élaves +

. . Catégorie utilisateurs : | Héve |
2) Vous pouvez ajouter directement :
-~ A Classes : | Toutes les classes -]
les éléves en les sélectionnant un par un = o
(comme pour la constitution d’'un groupe collaboratif) o 1346 utilisateurs
D |9 P e .

Eléve a I'infirmerie ou chez I'assistante sociale

Les éléves qui sont notés absents par les professeurs
alors gu'ils sont & I'infirmerie ou en rendez-vous chez 'assistante sociale,
peuvent donc étre notés présents dans I'établissement.
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Saisir un Cahier de textes

Cliquez sur Ma Classe > Cahier de textes

ou plus rapidement en utilisant le composant Agenda En page d’accueil,
faites un clic droit sur la séquence de I'’Agenda, puis cliquez sur Ajouter une séance ou Donner un travail.

3 N , . . Agenda
Note :(cela nécessite d’avoir le composant Agenda en page d’accueil avec les cases cochées)

Mon Ent | Configuration | Paramétrages | Communication | Vie scolaire | Ma classe | Mes notes | Services externes |

Mon Ent > Mon compte > Ma page d'accueil

Accueil |
Personnaliser la page Ajouter une page
Agenda [1] * O 1 Mes cahiers de textes [1]
Cdt [¥]Edt [[|Réservation [¥] Agenda personnel [¥] Agenda |:|4D - SCIENCES_PHYS
d'établi t
e _ [[]48 - ScIENCES_PHYS
dimanche 5 septembre 2010 lundi 6 septembre 2010
DSB - SCIEMCES_PHYS
7 i
DSB - SCIENCES_PHYS
Merm -
e SCIENCES_PHYS ; JENCES_PHYS

Options
9 00 Ajouter une séance ENCES_PHYS
SCIENCES_PHYS ;
= Donner un travai |ENCES_PHYS
10° e
SCIENCES PHYS T .

e [l [ P T L
On dispose alors de plusieurs maniéres pour remplir le cahier de texte :

Saisie depuis le Planning

Masquer les filtres

Eta pe 1 “nseignant Classes / Groupes Matigre

SOLTANI LAKHDAR -
deve
Selectionner -

On se trouve sur une page avec I'emploi = s
du temps de la semaine et tous les

cours prévus pour la semaine.
(on peut changer de semaine grace
au calendrier de gauche)

[T séance [C] Travail [[] Evaluation

Tance - [TF] : A faire pour la séance - [EV] : Evaluation durant la séance - [PJ] : Piéce jointe - [VI] : Visa

Teptembre 2010 » lundi 6 septembre 2010 mardi 7 septembre 2010 mercredi 8 septembre 2010 jeudi 9 septembre 2010 vendredi 10 septembre 2010 samedi 11 septembre 2010
W mame je ve sa_di

On dispose de différents S 7T
filtres d’affichage. wamuism 8L

20 21 17 33 24 15 26 933”
27 28 29 0

Les cases en couleur contiennent déja LN

une entrée (séance ou travail). IR Y T B
Les cases sur fond blanc sont vides.

Pour saisir ce qui a été fait pendant une séance, faire un clic droit sur la séquence et choisir Ajouter une séance
Une nouvelle fenétre s’ouvre ; il suffit alors de remplir les différentes zones de cette fenétre :

Mon Ent | Configuration | Paramétrages | Communication | Vie scolaire | Ma classe | Mes notes | Services ext]

Etape 2

Ma classe > Cahier de textes > Seance

S’il y a eu une évaluation Mar 07/09, 10-15 - 12:00-38  ~

Séance

SCIENCES_PHYS, 3B - Mar 07/09, 10:15 - 12:00

pendant la séance.
\ Cette séance comporte une évaluation

Contenu de la séance pour inscrire Travail & faire pour la séance  Pas de travail a faire pour cette séance
ce qui a ete fait pendant la séance EoA-v- = =3

| Style - ” Mormal - ” Police - ||Tai||e - | | Liens -

ke = o0 5

B 7 U=

Bilan sur I'étude documentaire des métaux

>
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Bilan sur I'étude documentaire des métax

Ajouter un fichier pour joindre Contonn
un document (cliquer sur Parcourir)
Il est aussi possible de prendre
un document de la bibliothéque
(espace documentaire personnel
ou de groupe) [Blormal ML CuPreview | <civ> Words:5 Cher

CTRL+F12 pour basculer I'éditeur en plein écran puis pour revenir en affichage normal

On peut C"quer sur Donner un travail Tevil donné depuis cette séance  Pas de travail donné depuis cette séance

pour donner le travail a faire Aucune piéce-jointe
, s . Piéces-jointes

pour une seance UIterleu re Déposez ici les piéces-jointes de la bibliothéque pour qu'elles soient attachées & la séance aprés validation

ou simplement Valider la saisie. Aouter un fehier (Parouri... ]
Donner du travail Annuler
Valider et retourner a la liste Valider et retourner au planning
Ma classe > Cahier de textes > Travail
Etape 3
Travail donné depuis la séance 20 14/09, 10.15-12.00- 38 ~

Une nouve”e fenétre S’ouvre’ 4> SCIENCES_PHYS, 3B - Mar 14/09, 10:15 - 12:00
on peut modifier la séance cible Travail 5 fare pour [a séance | M2r21/08.10.15-1200-38  ~
(On peut aussi modifier la séance source si nécessaire) SCIENCES_PHYS, 38 - Mar 21103, 10:15 - 12:00

Il suffit de compléter avec le travail a faire et de valider. Titre

et
n
]

~ || Normal ~ || Police -||Taile - | Liens -

Saisie depuis la Liste

Le cahier de texte se présente comme un cahier de texte habituel avec toutes les séances d’une classe ou d’'un groupe
donné, les unes sous les autres. Les séances déja remplies sont en couleur, les autres sont en gris.

On dispose de filtre d’affichage, pour afficher le Cahier de Textes d’une classe et des groupes de la classe, il faut les
sélectionner tous (en cliquant sur leurs noms successivement et en maintenant la touche Ctrl enfoncée).

Ma classe > Cahier de textes > CDT Liste

Pour remplir le cahier de
textes, cliquez sur
Editer la séance ou Enseignant
Ajouter un travail. e

Masquer les filtres

Classes / Groupes Matiére

Tous
HVC
SCIENCES_PHYS

m_ ] v

010/physique

On remplit les
fenétres QUI périodedu | 05/09/2010
s’ouvrent comme

indiqué précédemment.

Séance Travail Evaluation

[SE] : Contenu de la séance [TF]: A faire pour la séance  [VI] : Visa
[EV] : Evaluation durant la
gagce

Viser les CDT Version imprimable

Toutes les zones d
textes que I'on a saisis

[PJ] : Piéce jointe

sont éditables
mardi 07/09/2010 de 10:15 a 12:00

en cllquant dessus. Matigre : SCIENCES_PHYS \ Editer la séance
Classe : 3B Ajouter un travail

\

[ mardi 07/09/2010 de 15:55 a 16:50 ——

[Matigre : SCIENCES_PHYS s

Sur cette page, on dispose aussi d’'une version imprimable : sélectionner la classe ou le groupe (ou les deux), puis la
matiere et la période ; puis cliquer sur afficher ; puis sur le bouton Version imprimable.
Cette version imprimable peut étre imprimée (sur papier ou en pdf) ou étre sauvegardée.

Remarques

e Pour un cours non prévu a I'emploi du temps, il faut créer un Nouvel élément ponctuel que I'on trouve
dans CDT Planning ou CDT Liste, puis saisir I'heure, la classe, la salle, etc...

¢ Pour donner un travail aux éléves vers une séance cible avant la date proposée par défaut, il suffit de changer la date
a droite de celle-ci.

e Pour donner directement un travail aux éléves d’'un groupe vers un autre groupe ou vers la classe (ou inversement)
On peut aller sur : Ma Classe > Cahier de Texte > Travail (ne pas sélectionner de matiere, ni de classe)

et alors tous les créneaux de votre emploi du temps sont disponibles en source ou en cible.

e Dans certains cas, il est possible de copier-coller des séances (toujours avec le clic droit).
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Utiliser le module notes

Procédure :
1. Création du devoir

2 Sa!s!e des notes . . Notes et appréciation
3. Saisie des appréciations par matiére = Gestion des devoirs
4. Saisie des appréciations générales Devoirs par éléve

Saisie des notes
Synthése des devoirs
Création du devoir Jppreciations par mavere
ppréciations générales
Tableau des moyennes
Etape 1 Relevé de notes éléve

Cliquez sur Mes notes > Notes et appréciation > Gestion des devoirs

Mes notes > Notes et appréciation > Gestion des devoirs

Etape 2
, X Classes / Groupes 3D - Matiéres SCIEMCES_PHYS
Sélectionnez :
- laclasse,
- lamatiere -
Mouveau
- vérifiez la période -
puis cliquez sur le bouton Nouveau. La page de création du devoir s’affiche :

Périodes 1er Trimestre -

Etape 3
. e . . Enseignant SOLTANI LAKHDAR v
Mes notes > Motes et appréciation > Gestion des devoirs
y . e . . . Matiére SCIENCES_PHYS -
C’est le coefficient du devoir qui donne le poids
d’un devoir par rapport a un autre. \ Intitulé [Les métaux
(pour un devoir sur 5, le coefficient vaut 0,25) Coefficient [1
Le dénominateur définit la plage de notes disponibles. L
—> Dénominateur |20
3_6_12
Pour scolastance g - TO_ E Période  er Trimestre - @

Date  17/09/2010 17/09/2010 @
Choisissez éventuellement le type de devoir (Ecrit, Oral, ...) ——Pp 7. 6o dovoir  mairerent -

Vous pouvez Gérer les remarques du devoir, ~—————F Gérer des remarques pour ce devoir [
a ne pas confondre avec les appréciations par matiére.
Valider Valider et débuter la saisie Annuler
Cliquer sur Valider pour enregistrer le devoir et saisir les notes ulterieurement.
Cliquer sur Valider et débuter la saisie pour enchainer directement sur la saisie des notes.

Saisie des notes

Etape 1

Cliquez sur Mes notes > Notes et appréciation > Saisie des notes
ou a partir de la page Gestion des devoirs, en sélectionnant un devoir et en cliquant sur le bouton Saisie.

Etape 2
'Mes notes > Notes et appréciation > Gestion des devairs Pour passer d’un éléve a I’autre, utilisez
les touches de direction haut et bas.
Classes / Groupes 3D - Matidres SCENCES_PHYS
Gesthon des devoirs  iBs métaun - Périodes ler rmesire NNoté = Nnon noté (Cochée par défaut)
#| Afficher les anciens Sleves de A classe bés & ce DE'.'DI'@ D|Sp = dlSpenSé
Affichee los bl 30 la classe non ds b co devair ol @ Abs. = absent
3
I Ne pas oublier d’enregistrer.
ie das d i i s .
e La loupe permet d’afficher les
Eieey it | [ Rttt s Bac Informations détaillées sur
D ANDR Marie 7 I'éléve dans une nouvelle fenétre.
£ ASAE Antoinette 7

& BAEH Alain o
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Synthése des devoirs ( Rappel au minimum un devoir !)

Pour une vue d’ensemble des notes, cliquez sur : Mes notes > Notes et appréciation > Synthése des devoirs

Chassrs [ Growpes. 30

Péricdes 14 irimasine

] Attie hiar s mnchens diives Se Lo classe

Eliivd bl Ay daesinr

Bl i [k 3l Seenir

@ comulter un devods

Enregistrer annuler

Exparter

InEituld : A ieswear
Groups ;
Datts :
Coefficlent - Dénominateur :

Type de devoir :

Mom/Prénom
£ BARTHO Ingrid - -
P BUH Jessie e L
£ DARRI Jude Lo L
£ ESEL Aline B i
p GRASR  Florence ™ i
o HEIN Régine M i
o LEHMK Beatrice N !

Menrenng de La classe
Nobe saxisnali de la classe
Hote mirimale di la classe

Enregistrer Annuler

Disp. - Dispeess - Abs. @ Alenl

Exporier toutes l8s makkeres

- Matidren  SCENCES PHvS

AR Sl du froups lid Bu Sevoin
Mourvel fiéve du groupe non B au devair

HH 2 Hoh Aolé

o Modifier un devolr

wersion nprimable

A enar & newmr s

DO LR ety []
Ok 20
Indifférent

€320 (<1

Inediff érent

Hotes

Saisir les Appréciations par matiere pour le bulletin scolaire

Dans la colonne la plus a gauche, on
voit la moyenne actuelle de chaque
éléve.

Dans les lignes du bas, on dispose de
la moyenne, des minima et maxima
de la classe.

En cliquant sur le crayon a cété du
nom d’un devoir, on peut modifier ses
propriétés

(si la période n’est pas bloquée).

Le bouton Exporter permet de
récupérer les notes affichées dans un
fichier csv que I'on peut retravailler
avec un tableur.

Le bouton Exporter toutes les
matiéres permet de récupérer dans
un fichier csv, toutes les notes du
trimestre des éléves de la classe pour
TOUTES les matiéeres.

Le bouton Version imprimable sert a
imprimer le tableau des notes
(Attention, les fenétres intempestives
ou pop-up doivent étre autorisés).

La saisie des remarques du bulletin se fait par Mes notes > Notes et appréciation > Appréciations par matiere

Sélectionnez la classe ou le groupe, la matiere et surtout la période :

La colonne Moy du bulletin donne les
Moyennes qui seront dans le bulletin et
VOUS pouvez saisir

la remarque a c6té (255 caractéres max).

N’oubliez pas d’enreqgistrer réguliérement

Le bouton Version imprimable sert a imprimer
vos remarques et moyennes

( Attention, les fenétres intempestives

ou pop-up doivent étre autorisés ).

MWas notes » Hotes et appréciation * Apprédations par matiers

Clansen | Groupe. 300

[l asficner ies anciens dides de la cimse

La procssion choisi par T
Seule 1y cOnTE Ju busetn
La Rl o apricial

Enregistrar Anvisler ‘Warsion imprimatle
Flis Mayecre | M
£ BARTHO Ingrid
£ BUH Jessie
£ DARRI  Jude
£ ES5L Aline

Saisir les Appréciations générales du Conseil de classe

£ Futieras SCIENCES PHYSIQLES - Pericdes | lar Smasime

g s wingade

R marque,

Selon votre établissement, le professeur principal ou le chef d’établissement saisit I'appréciation générale du Conseil de
classe dans Mes notes > Notes et appréciation > Appréciations générales
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Réserver des ressources

Etape 1

Cliquez sur Mon Ent > Mes réservations > Planning
Salles informatiques : grande salle 202 et |a petite salle 201. D’autres salles peuvent étre aussi réservées.....

Etape 2

Cliquez sur Afficher toutes les réservations puis sur le bouton Afficher pour vérifier si la ressource est disponible.
Vous pouvez aussi ne choisir que certains types de ressources et certaines ressources.

Mon Ent > Mes réservations >

< septembre 2010
s ma me je ve sa
3031 1 2 3 4
6[ 7] 8 5101
13 14 15 16 17 18
20 21 22 23 24 25

=
di
5
Al
19
26

Masquer les fili\es

zn 2m
20z 202
Types de re\sources | Ressources =ans typs Ressources Etat |Tous w
Salles EDT
Om‘ﬁcher mes réservations D Nafficher qu s ressources hors services Sélectionner une ressource
@Afﬁchertnute; T Afficher pour effectuer une nouvells réservation

*Pour visualiser les réservations sur les ressource de type “salles EDT™,vous devez sélectionner entre 1 et 4 salles dans la liste "Ressources™.

lundi & septembre 2010 mardi 7 septembre 2010  mercredi 8 septembre 2010 jeudi 9 septembre 2010 wvendredi 10 septembre 2010 samedi 11 septembre 2010

08:00 - 16:35
202

ADMIN Lakhdar Motivation: Je
Suis trés pri. Motivation: C'est juste un ...

Les cases colorées sont des réservations acceptées. Les cases en blanc avec le titre en couleur sont des réservations
encore en attente de validation par le gestionnaire de la ressource.

Etape 3

Pour réserver une ressource, cliquez sur Mon Ent > Mes réservations > Saisie
ou sélectionnez la ressource dans les filtres pour afficher le bouton Réserver une ressource, sur lequel on peut cliquer.

Etape 4
Mon Ent > Mes réservations > Saisie Type | 202 v
Sélectionnez le type puis la ressource Nom [ 202 v
Gestionnaire
Description/Commentaires
Durée maximum de la réservation
Mode 1er demandeur ler servi
Pour une ressource soumise Motivation
a approbation du gestionnaire de
ressource, on remplit la case - Horaire pe| 08 ][00 ]2 00 ][00 @
motivation

Indiquer la date et le créneau souhaité

Ose produit périodiguement
Type

’ [OF produit a une date précise

Date |07/09/2010 07/09/2010

dimant

Validez et attendez le message de confirmation de e proguit (& Mardi
la réservation .S'il le faut, attendez le message
qui accepte ou non la réservation . Valider | | Annuler
Sept 2010 College Baldung GRIEN HOERDT — Scolastance 6.1.3.2 page 15 sur 20



Utiliser 'espace documentaire

Avant de pouvoir utiliser 'espace documentaire,
vous devez avoir créé un groupe collaboratif avec la case Gestion documentaire cochée.

Etape 1

Cliquez sur Mon Ent > Mes documents > Documents

Etape 2 = 4 Mes documents

Le dossier Personnel contient vos documents. * [il Personnel
Dans le Cahier de textes, il est appelé Bibliotheque. Bl Groupes (membre)

L:| Groupes {Administrateur)

Les deux dossiers groupes contiennent les dossiers partagés 1
group partag L Documents de I'établissement

des groupes dont la case de I'étape 1 est cochée,
selon que vous étes simple membre du groupe
ou que vous étes administrateur du groupe.

Le dossier Documents de I'établissement contient des documents partagés mis a disposition (selon 'usage de votre
établissement)

Etape 3
Cliquez sur le nom d’'un dossier partagé pour I'ouvrir. A droite, les différentes actions apparaissent

Si vous étes administrateur du groupe, les droits sont plus étendus.
Vous pouvez :
- Ajouter un nouveau sous-dossier
- Ajouter un nouveau fichier dans le dossier
- Ajouter un fichier sco #] Contréle continu brevet
- Gérer les droits d’accés du dossier
- Enregistrer tout le contenu du dossier

Mom

Si vous n’étes que membre du groupe, les droits sont restreints =
en fonction de ce qu’a défini 'administrateur du groupe.

En cliquant sur le nom d’'un fichier dans le menu de gauche,
VOUS pouvez : By N lg B
- Renommer le fichier
- Supprimer le fichier (selon vos droits sur le dossier)
- Répondre a une collecte
- Mettre a jour le fichier (selon vos droits sur le dossier)
- Visualiser les propriétés du fichier

ancer une collecte de documents

Etape 1

Cliquez sur Ma classe > Collecte > Les collectes puis sur le bouton Nouvelle collecte

Mom  |Devoir & rendre

Etape 2
Travail noté

Sélectionnez le nom de la collecte,

une description succincte, Description

et surtout la date limite de ramassage des documents.

Cochez la case Informer le groupe par courriel.

Les éléves regoivent un message dans leur boite de réception Groupe |Echange Hoerdt-Gueudertheim hd
Vous récupérez les documents dans le dossier partagé du B e
groupe sur 'espace documentaire de scolastance. Date limite |07/10/2010 | 07/10/2010

par courriel i
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